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Personalsachbearbeiter (m/w/d) Lohn und Gehalt
Ihre Herausforderung:

Selbstständige Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnung für eine
definierte Mitarbeitergruppe
Administration der Zeiterfassung und des Fehlzeitenmanagements
Unterstützung bei sämtlichen Prozessen im Personalwesen wie
Vertragserstellung, Zeugniserstellung, Ablage und Stammdatenpflege in
unserer Personalmanagement-Software
Bearbeitung lohnsteuer- und sozialversicherungsrechtlicher
Fragestellungen
Übernahme des Melde- und Bescheinigungswesen
Korrespondenz mit Mandaten, Krankenkassen und Behörden
Selbstständige und persönliche Betreuung von Mandanten

Was Sie idealerweise mitbringen:

eine abgeschlossene Berufsausbildung als Lohnbuchhalter,
Bilanzbuchhalter oder Fachassistenten/in Lohn mit einschlägiger
Berufserfahrung
eine Evtl. mehrjährige praktische Erfahrung auf dem Gebiet der
Entgeltabrechnung
gute Kenntnisse in DATEV-Programmen, sowie Addison- oder MS-Office
Anwendungen
sie sind motiviert, lernbereit und arbeiten selbstständig, aber auch gerne in
einem Team, welches Sie entsprechend unterstützt

Wir bieten

Eine interessante und höchst abwechslungsreiche Tätigkeit,
Langfristige berufliche Perspektive
Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege in einem
familiengeführten Unternehmen
Die Zukunft in einem starken Team, das immer wieder aufs Neue das Beste
erreichen will.

Kontakte
Haben wir Ihr Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung per:

Jetzt Bewerben
E-Mail an karriere@heilmann-ag.de
oder postalisch für:

BÜCHEN 21514

Mein Elbtaler GmbH & Co. KG, z. Hd. Frau Cornelius
Parkstraße 1, 21514 Büchen

Arbeitgeber
MEIN ELBTALER GmbH & Co. KG

Wir suchen
zum nächstmöglichen Zeitpunkt
suchen wir, für unsere Standorte in
Uelzen und Büchen, zur
Verstärkung, eine/n
Personalsachbearbeiter (m/w/d)
Lohn und Gehalt.

Arbeitspensum
Vollzeit, Teilzeit

Start Anstellung
Sofort

Weitere Informationen?
Bei weiteren Fragen können Sie uns
gerne Anrufen:

Tel. 04155 4999 7 0

Bitte geben Sie Ihren Grund an, um
Sie an die richtige Fachabteilung
weiterzuleiten.

Veröffentlichungsdatum
Dezember 21, 2023
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UELZEN 29525 

Mein Elbtaler GmbH & Co. KG, z. Hd. Frau Wolbach
Ludwig-Erhard-Straße 2, 219525 Uelzen
——————————————————————–
Ansprechpartner: Frau Wolbach, Abt. Personalbuchhaltung
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